PROVOZNI RAD

détské skupiny v rezimu zdkona ¢. 247/2014 Sh.

Identifikace provozovatele:

AJORODINKA matefska skola, o.p.s.

se sidlem:  Zelatovskd 2617/12, 750 02 Pferov

zastoupend: Magr. Ivanou Cagéankovou,
jednatelkou a feditelkou organizace

IC: 02590425

Oznaceni détské skupiny / nazev:

Détska skupina RODINKA

Kapacita détské skupiny
/ udaj o poctu déti:

maximalni pocet déti vdaném case: 10

Adresa mista provozovani détské

skupiny:

Zelatovska 12, 750 02 Prerov

Den zahdjeni provozu détské
skupiny:

1.7.2018

Provozni doba zarizeni:

ve dnech: Po — P43, v ¢ase: 6:30 — 16:00

mimo uvedené rozmezi: dle individualni domluvy

Podminky poskytovani sluzby

péce o dité:

viz provozni rad dale, ktery je zadvazny

pro zakonné zastupce ditéte (rodice) i
pro zaméstnance zafizeni DS.

Provoz zafizeni

1. Nastup ditéte do zafizeni je od 6,30 do 8,00 hod., neni-li ve smlouvé se zdkonnym
zastupcem ditéte stanoveno jinak. Poté zacina spolecny program.

2. Détijsou v jednom kolektivu, kde se o né staraji 1, 2 nebo 3 pecujici osoby (tety)
s odpovidajicim vzdélanim v navaznosti na aktualni pocet déti ve skupiné. Personal je
proskolen ohledné bezpecnosti prace a zna vyvojové zvlastnosti a individualni

potreby déti.

3. Rodiée jsou povinni dovést dité do Satny a osobné ho predat pracovnikovi
AJORODINKY matefrska skola, o. p. s. (dale je zatizeni DS). Neni dovoleno zanechat

dité samotné v Satné.

4. Kazdé rano zakonny zastupce ditéte (dale rodic) uvede persondlu nezbytné nutné
informace o ditéti (aktualni zdravotni stav, zmény pfi vyzvedavani ditéte apod.).
Rodic¢ zaroven upresni dobu vyzvednuti ditéte ze zafizeni DS.




5. Rodice predavaji dité do zafizeni DS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekni
onemocnéni, popf. podezieni na nemoc, rodice tuto skutec¢nost neprodlené ohlasi
povérenému pracovnikovi zafizeni. Dojde-li v pribéhu dne k pfiznaklim nemoci ditéte
(teplota, zvraceni, bolesti bficha apod.), jsou o této skutecnosti rodice neprodlené
telefonicky informovani a vyzvani dle aktuadlni situace ditéte k zajisténi dalsi zdravotni
péce.

6. Rodi¢e omlouvaji dité z dochazky nejpozdéji do 8:00 hodin téhoZ dne na tel.

734 309 551.

7. Dité je nutné do zafizeni DS vybavit: preziivkami, ru¢nikem, pyzamkem, oble¢enim na
venkovni pobyt dle ro¢niho obdobi, nahradnim oblec¢enim, popf. plenami. S détmi
chodime ven i za mirného desté, proto prosime i o gumaky a plasténku. Ve radné
podepsané.

8. Déti, personal a vybaveni détské skupiny je fadné pojisténo.

9. Zafizeni DS se fidi obecné platnymi vyhlaskami a nafizenimi tykajici se détskych
skupin, détskych kolektiv(i a prace s mladezi.

Il. Organizace dne

Obecny orientacni plan pro organizaci dne, prace s détskou skupinou, tento plan se
bude upravovat dle potfeby pro provoz détské skupiny.

6:30 — 8:00 spolecné schazeni déti,

8:00 — 9:30 volné hry, spontdnni ¢innosti, zacilené didaktické Cinnosti, pohybové aktivity,
individualni prace,

8:00 — 9:00 prlbézina svacinka,

9:30 — 9:45 dokoncovani své prace, uklid hracek a didaktickych pomcek, hygiena, pfiprava
na pobyt venku,

9:45 — 11:45 pobyt venku,

11:45 - 12:30 pfiprava na obéd, obéd, pfiprava na odpocinek,

12:30 — 14:00 odpocinek, relaxace déti, dle individualni potfeby spanek/nahradni
aktivita,

14:00 — 14:15 oblékani, hygiena, svacina,

14:15 - 16:00 spolec¢né zajmové ¢innosti, hry, individudlni spontanni ¢innosti.

0Od 16:00 individualni hlidani, v ptipadné uklidové a sanacni prace, priprava
prostor pro nasledujici den.

lll. Pobyt venku

1. Spfihlédnutim k aktudlnim povétrnostnim podminkam je v zajmu svérenych déti,



aby pfi celodenni péci byla ¢ast jejich Cinnosti vykonavdna venku (formou
vychdzek ¢i her). V prabéhu pobytu venku se odpovédnost pecujici osoby neméni,
tj. je pIné odpovédna za svérené dité.

2. V pfipadé pfiznivého pocasi mohou byt venku realizovany volné hry, vylety za
poznanim apod., kéemuz budou vyuzivany obecni pozemky, vcéetné travnaté
plochy a piskovisté v nejblizsim okoli.

3. Pobyt venku se neuskutec¢nuje pfi mrazu pod -10 st., pfi silném vétru, desti a pfi
inverzich. Tuto skutecnost sdéli povérena osoba rodici pfi predani ditéte.

IV. Vnitini prostory

1. Zazemi pro planovanou détskou skupinu je vytvofeno v souladu s RAmcovym
vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani. Prostory pro détskou skupinu
byly kolaudovany v roce 2016 k ucelu: Sluzby péce o dité v détské skupiné a socialné
aktivizacni sluzby pro rodiny s détmi.

2. Vnitfni prostory:
- samostatna mistnost uréend k dennimu pobytu a odpocinku déti: Herna;
- samostatnd mistnost ur¢ena k dennimu pobytu a stravovani déti: Jidelna + Herna;

- kuchyn, Satna déti, Satna personadlu, prostory pro uklid, hygienické zafizeni pro
personal, hygienické zafizeni pro déti — vSe v souladu s hygienickymi pozadavky na
prostory a provoz détské skupiny.

Prostorové podminky umoZznuji vyuku, volné hry, odpocinek, osobni hygienu s otuzovanim,
télesna cviceni a stravovani.

Vybaveni vnitfnich prostor uréenych pro denni pobyt déti je uzplsoben tak, aby co nejvice
napomahalo rozvoji predstavivosti, fantazie, kreativity i estetického vkusu déti. Nabytek
volime nejen esteticky, ale i ic¢elné, nebot sméfujeme k tomu, aby vsechny hracky i pomucky
byly prehledné umistény a déti je tak mohly snadno vyuzivat ke hie a jinym ¢innostem.

Herna je vybavena doplriky vyuzitelnymi pro pohybové Cinnosti. JelikozZ je nasim cilem vést
détskou skupinu v duchu Monstessori pedagogiky, jsou nedilnou soucasti vybaveni i
koberecky umoznujici kazdému ditéti vybudovat si sv(lj osobni prostor pro hru, aniz by mu
do ni zasahovat kdokoli jiny. Herna je vybavena kvalitnimi hra¢kami a didaktickymi
pomUickami, které jsou voleny tak, aby co nejvice rozvijely détskou osobnost, jeho mysleni a
tvorivost a zaroven spliiovaly vSechna bezpecnostni a hygienicka kritéria.



V. Odpocinek, spanek

Spanek i odpocinek se fidi individualnimi potfebami déti. Neni-li stanoveno

v dokumentu ,,Smlouva o pobytu ditéte v détské skupiné” jinak, déti odpocivaji

v poledne na pfipravovanych lehatkach, kterd jsou umisténa v prostoru herny. Po
spani se provétrdvaji lizkoviny i prostor. Déti usinaji, pfipadné odpocivaji pti ¢teni
pohdadky nebo poslechu relaxa¢ni hudby.

. Je respektovdna potieba spanku a odpocinku déti, popfipadé umoznéni klidovych
zajmovych ¢innosti pro déti s nizsi spankovou potrebou.

VI. Hygiena a Zivotosprava

Déti jsou nendsilnou formou vedeny k obvyklym navykiim osobni hygieny (myti rukou
po pouZziti WC, pred jidlem a po jidle, po pfichodu z pobytu venku apod.).

Kazdé dité ma vlastni oznaceny rucnik, prezlvky, v pfipadé potieby rodice predaji
plenky. Pro déti, které se odnaucuji nosit pleny, prosim o vice ndhradniho obleceni.

. Je dbano na prevenci vyskytu respira¢nich onemocnéni, a to jak primérenym
oblékanim déti, tak pravidelnym vétranim pfi pohybovych aktivitach, spanku ¢i podle
potfeby v pribéhu dne.

Rovnéz vSichni zaméstnanci dbaji na dodrzovani zasad zdravého Zivotniho stylu a tim
détem poskytovat prirozeny vzor.

OtuZovani je zajisténo nendsilnym zplsobem — predevsim vétranim herny, zejména
pfi pohybovych aktivitach. Zaroven je vyuZivano pfiznivého pocasi k pobytu venku.
Personal sleduje pfimérenou teplotu v zafizeni, denni teplota by se méla celoro¢né
pohybovat mezi 20 — 22 stupni. Pecujici osoby také kontroluji vhodné obleceni déti ve
Skolce a mimo Skolku.

VII.Stravovani
.V zatizeni nesmi mezi jednotlivymi jidly presahnout ¢asovy odstup 3 hodiny.

Strava je zajisténa pronajatou kuchyni — zajistuje Duha Klub Rodinka, zaméstnanci se
specializuji na détskou stravu. Persondl détem pfripravuje jidlo v kuchyrice. Veskery
personal, ktery jidlo pfipravuje nebo vydava, ma vystaven zdravotni prikaz a je
poucen o hygienickych zasaddach pfi pfipravé pokrma. Jidlo je pestré, obsahuje
celozrnné vyrobky, mlécné vyroby a dostatek ovoce a zeleniny, pokud mozno v BIO
kvalité. Vidy je kladen dliraz na individualitu ditéte a jeho napf. zdravotni omezeni
(napt. alergie apod.).

Podminky stravovani ditéte v détské skupiné stanovuje ,,Smlouva o poskytovani
stravy ditéte v détské skupiné”, kterou rodic¢ uzavird s organizaci Duha Klub Rodinka.



VIIl. Pitny rezim

Napoje pfipravuje v kuchyrce personal DUHA klubu Rodinky, neni-li smlouvou
stanoveno jinak. BEhem dne se déti mohou kdykoliv napit. Obsluhuje je povéreny
pracovnik zafizeni a pouZivaji skleni¢ky a kelimky. Je také mozné ditéti dat jeho
oblibenou lahev na piti. Stfidaji se Caje bylinkové, ¢aje ovocné, ovocné stavy a
pramenita neperliva voda. Pouzité skleni¢ky jsou vidy béhem dne pravidelné
vymeénovany.

IX. Uklid zaFizeni

. Za uklid zafizeni je odpovédny statutdrni zastupce, pripadné jim povérena osoba.
Pravidelné provadi persondl povéreny uklidem desinfekci sanitarniho zatizeni,
podlah, ndbytku a hracek.

. ZpUsob a ¢etnost uklidu:

a. denni uklid - setfeni vSech podlah, vycisténi koberce vysavacem,
umyti zachodu, umyvadel, sprchovaciho koutu béznymi Cisticimi
prostredky.

b. tydenni, celkovy uklid - 1x tydné desinfekce omyvatelnych stén na
zachodech a dezinfikovani zachodu, podlah, skfini, hracek, Satnich
skfinék, dvefi a klik.

c. rocni, celkovy uklid — 3x ro€né vSech prostor zafizeni DS véetné oken.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace: pevné odpadky jsou ukladany do
uzavienych nadob a jednorazovych plastovych oball. Odpadky se vynasi kazdy den.
Pokud mozno tfidime odpad a snazime se toto predavat détem.

X. Zpusob nakladani s pradlem
Vyména pradla a skladovani
- Rucéniky, 1x tydné, v ptipadé potreby ihned.
- LUzkoviny, 1x za 4 tydny, v pfipadé potreby ihned.
- PyZama, 1x tydné (perou je rodice).



XI. Uhrada za pobyt

1. Uhrada za pobyt ditéte v zatizeni DS se Fidi dle dokumentu ,Smlouva o pobytu ditéte
v détské skupiné“.

2. Finanéni hotovost je predavdna ze strany rodic¢u k rukdm povérené osoby zafizeni DS.
Bezhotovostni platba se provadi na bankovni Uc¢et uvedeny ve smlouvé o pobytu
ditéte v détské skupiné.

3. Provozovatel poskytuje sluzby péce o dité na zdkladé Uhrady za pobyt ditéte
v zafizeni DS tzv. ,Skolkovného*, které ¢asteéné vykryva naklad na provoz détské
skupiny, zbylé ndklady jsou financovani v ramci pfispévku na provoz détskych skupin
poskytovanych MPSV.

XIl.Obecna a zavérecna ustanoveni
1. Zakonni zastupci (rodi¢e) vidy nahldsi kaidou zménu v uvedenych udajich na
smlouvé.

2. Udaje o rodicich i détech jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu
zafizeni. Podléhaji zakonu ¢.101/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, O
ochrané osobnich udaju.

3. Personal zafizeni se snazi vidy vyjit vstfic individualnim potfebam ditéte. Pokud
dité neni na pobyt v kolektivu pripravené, po dohodé s rodici je vidy domluven
individualni pristup.

4. Zafizeni je pres den uzavieno, nutno zvonit.

5. Rodice se béhem dne mohou kdykoliv informovat o svém ditéti na telefonnim
Cisle 734 309 55.

6.  Aktualizovany Provozni fad je k dispozici v misté provozovani DS.

Vydala: AJORODINKA matefrska skola, o.p.s.
Schvalil: statutarni zastupce zafizeni Mgr. lvana Cagankova

Platnost: od 1. 7. 2022 v ndvaznosti na aktualni revize provozniho fadu.

Rad je zavazny pro zakonné zastupce ditéte (rodice) i pro zaméstnance

zafizeni DS. Cislo revize provozniho fadu: 02/20160810

V Pferové, dne 30. 6. 2022



