PROVOZNI RAD
détské skupiny v rezimu zakona ¢. 247/2014 Sb.

AJORODINKA materska Skola, 0.p.s.

se sidlem: Zelatovska 2617/12, 750 02 Pierov
Zastoupena: Mgr. Ivanou Cagankovou, feditelka
IC: 02590425

Identifikace provozovatele:

Oznaceni détské skupiny: Détska skupina JASINKA

Kapacita détské skupiny

/ adaj o poctu déti: maximalni pocet déti v daném case: 15

Adresa mista provozovani détské

Jasinkova 829/4, 750 02 Pierov

skupiny:
Den zahajeni provozu détské skupiny: | 1. 4. 2022
Datum vzniku opravnéni: 29. 3. 2018

ve dnech: Po — P4, v ¢ase: 7:00 — 16:00

Provozni doba zatizeni: . . , e o,
mimo uvedené rozmezi: dle individualni domluvy

Viz. provozni fad déle, ktery je zdvazny pro zdkonné
zastupce ditéte (rodice) 1 pro zaméstnance zaiizeni
DS.

Podminky poskytovani sluzby péce o
dite:

|. Uvodni ustanoveni

Tento provozni fad upravuje provoz a podminky vyuzivani détské skupiny JASINKA
(dale jen DS) v prostorach DS na adrese Jasinkova 829/4, 750 02 Pierov. Provozovatelem
DS je AJORODINKA mateiska §kola, o.p.s., IC 02590425 (dale jen provozovatel a
ziizovatel).

Datum zahajeni provozu Détské skupiny JASINKA: 1. 4. 2022.

1. Provoz zarizeni
1. Zékladnim ucelem provozovani DS je pravidelnd péce o déti v détské skuping.
Podminky umisténi déti jsou stanoveny ve Smlouvé 0 poskytovani sluzby péce o dité.
2.  Kapacita zafizeni je 15 mist.

3. DS je provozovana jako zafizeni pro pravidelnou dochézku déti ve v€ku od 3 roku do 6
let veéku ditéte. Dochdzka je specifikovana ve smlouveé uzaviené mezi provozovatelem a
zakonnym zastupcem ditéte.
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4. DS je pro déti oteviena kazdy pracovni den od 07:00 do 16:00. Den je rozdélen na
dopoledne (07:00 — 12:00) a odpoledne (12:00 — 16:00). Dité 1ze umistit do DS na cely
den nebo jen na dopoledne nebo jen odpoledne. Déti prichazeji v ¢ase od 7:00 do 8:00.
Po individualni domluvé je mozné Cas ménit a prizptisobovat potfebam rodict. Poté
zacina spole¢ny program.

5. Provozni doba détské skupiny miize byt omezena v dob¢ vanocnich svatki, ptipadné jiné
neptfedvidatelné a havarijni situace. O kazdém eventudlnim doCasném omezeni provozu
jsou rodice V 0 mozném nejkrats$im terminu podrobné informovani.

6. K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu uvniti détské skupiny i mimo prostory détské
skupiny je personal proskolen v oblasti BOZP a zné vyvojové zvlastnosti a individualni
potieby déti.

7.  Na pripadné Urazy a jiné 4jmy vzniklé v dob¢ pobytu ditéte v détské skupiné se vztahuje
pojisténi odpoveédnosti za Skodu provozovatele.

8. Personal DS tvofi: vedouci DS a pomocné pecovatelky (tety) s odpovidajicim
vzdélanim. Vedouci DS odpovida za veskeré nalezitosti spojené s provozem DS, i
za evidenci spojenou s pfijimanim déti do DS a za provozni nalezitosti véetné
dodrZovani Provozniho fadu DS a dalSich pfedpisti. Organizacné spada DS a jeji
personal pod ztizovatele DS. Pfimym nadfizenym vedouci DS je zfizovatel
DS.

9. Déti jsou v jednom kolektivu. Kde se o né& staraji 1, 2 nebo 3 pecujici osoby s
odpovidajicim vzdélanim, v ndvaznosti na aktudlni pocet déti ve skupiné
(1-6 déti = min. 1 teta, 7-12 déti = min. 2 tety soucasné, 13-15 déti = 3 tety soucasng).

10. Rodice predavaji dit¢ do zatizeni DS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni
onemocnéni, poptf. podezieni na nemoc, rodice tuto skutecnost neprodlené¢ ohlasi
povéienému pracovnikovi zafizeni. Dojde-li v prubéhu dne k pfiznaklim nemoci ditéte
(teplota, zvraceni, bolesti biicha apod.), jsou 0 této skuteCnosti rodi¢e neprodlené
telefonicky informovani a vyzvani dle aktudlni situace ditéte k zajisténi dalsi zdravotni
péce.

11. Rodice omlouvaji dité z dochazky nejpozdéji do 8,00 hodin téhoz dne na tel.
+420 734 501 655.

12. Zafizeni DS se fidi obecné platnymi vyhlaSkami a nafizenimi tykajici se détskych
skupin, détskych kolektivi a praci s mladezi.

I11. PFijimani déti do DS JASINKA

1.  Pted piijetim ditéte do DS je rodi¢, resp. zdkonny zastupce ditéte starsi 18 let (dale jen
rodi€), povinen vyplnit Dotaznik a Pfihlasku ditéte a pfedat ji spole¢né s poZzadovanymi
pfilohami vedouci DS (potvrzeni od lékafe o zpUsobilosti ditéte k dochazce do DS a
potvrzeni o o&kovani dle platnych predpistit CR). Rodi¢ je povinen podepsat Smlouvu o
poskytovani péce o dit¢ a seznamit se S Provoznim fadem DS a potvrdit pisemné souhlas
s jeho znénim. Rodi¢ je povinen v Dotazniku ditéte uvést tidaje o ditéti a telefonni kontakt
na dva zakonné zastupce (popitipad¢é zakonnym zastupcem poveéienou
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osobu), kteti budou po dobu pobytu ditéte v DS neptetrzité na uvedenych telefonnich
¢islech k zastizeni.

2.  Ptilohou ,,Pfihlaska do détské skupiny® je potvrzeni lékafe 0 zdravotni zpusobilosti a
potvrzeni o pravidelném ockovani ditéte (doklad, ze jsou proti ndkaze imunni nebo se
nemohou ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci - dle § 50 zakona ¢. 258/2000
Sb. 0 ochran¢ vefejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakont). DS muze
piijmout pouze dit&, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, madoklad,
Ze je proti nakaze imunni nebo se nemize ockovani podrobit pro trvaloukontraindikaci.

3. Priipfijeti do DS se stanovi po dohod¢ se zdkonnym zéastupcem ditéte dny dochazky
ditéte a délku pobytu v téchto dnech v DS.

4, 'V ptipad¢, ze bude zadosti vice, nez je stanovena maximalni kapacita, budou zadosti a
jejich vybér posouzen dle poradi doruceni piihlasek.

5.V ptipad¢ potieby a volné kapacity, muze byt dité ptijato do détské skupiny i mimo
vyse stanoveny termin v pritbéhu roku.

6.  Veskeré udaje budou chranény v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich udaji a smérnici EU — GDPR v platném znéni a budou pouzity
vyhradné pro potfeby DS. Rodice, resp. zdkonny zastupce vyslovné souhlasi, ze
ziizovatel détské skupiny s nazvem: Détska skupina JASINKA, bude shromazd’ovat,
uchovavat a zpracovavat osobni tidaje obsazené v dokumentech a elektronické dochazce.
Dale bere na védomi prohlaSeni ztizovatele, Ze bude shromazd’ovat osobni tdaje v
rozsahu nezbytném pro naplnéni stanoveného ucelu a zpracovavat je pouze v souladu s
ucelem, k némuz byly shromézdény. Zameéstnanci zfizovatele jsou povinni zachovavat
mlcenlivost o osobnich udajich, a to i po ukon¢eni pracovniho poméru.

7. Do DS je prisné zakazano vnaseni zvitat, véci, pfedmétu ¢i latek, které by mohlyohrozit
zivot ¢i zdravi déti, a to zejména drazdivych chemickych latek, pyrotechniky, zbrani,
sirek, zapalovaci, ostrych predméti — jehel, Spendlikti apod., ale takénevhodnych
hra¢ek. Do prostor DS muze rodi¢ pfinést pouze hracky, které odpovidajivSem
relevantnim normam, zejména CSN EN technickym a bezpe¢nostnim. Zapfinesené
hracky provozovatel nezodpovida. Dale déti u sebe nesmi mit bonbony,zvykacky,
ptipadné jiné laskominy a cenné pfedméty.

8.  Dité je nutné do zafizeni vybavit: pfeziivkami, hfebenem (déti, které maji dlouhé vlasy),
pyZamem, oble¢enim na pobyt uvniti i venku dle ro¢niho obdobi, nahradnim oble¢enim,

gumaky a plasténku. VSe Fadné podepsané.

V. Prevzeti ditéte

1. Déti jsou pfedavany venku u vstupu do DS, kde jej piebira pracovnik détské skupiny.

2. Kazdé rano rodic¢ sdéli personalu nezbytné nutné informace o ditéti (aktudlni zdravotni stav,
zmény pii vyzvedavani ditéte apod.). Rodi¢ zaroven upiesni dobu vyzvednuti ditéte ze
zafizeni DS.

3. Pfti predani ditéte (odchod z DS) jinou osobou nez rodi¢em ¢i kontaktni osobou uvedenou
v piihlaSce je tato osoba povinna se prokazat platnym pritkazem totoznosti, pfi¢emz rodi¢
musi rano osobné ¢i telefonicky sdé€lit jméno a piijmeni osoby povéfené tento konkrétni den
vyzvednutim ditéte.

4. Rodi¢ musi vyzvednout své dité vzdy pred koncem provozni doby. V piipadé nevyzvednuti
ditéte vCas bude pecujici osoba kontaktovat rodice, pfipadné dal$i kontaktni osoby
(prarodiCe atd.) telefonicky, tito jsou povinni telefonni hovor pfijmout a sdé€lit duvod
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pozdniho ptichodu. V pfipadé nereagovani rodict ani dalSich uvedenych kontaktnich osob
si provozovatel vyhrazuje pravo udinit oznameni Policii CR. Za tyto tikony spojené s
pozdnim vyzvednutim ditéte si provozovatel mize nauctovat poplatek ve vysi 500,- K¢ za
kazdou zapo&atou hodinu zpozdéni. Casté pozdni vyzvedavani ditéte maze vést k trvalému
vylouceni ditéte z DS.

V. Organizace dne

Obecny orientacni plan pro organizaci dne v détské skupin€. Tento plan mize byt dle potieb a
provozu DS upravovan.

7:00 —8:00 schazeni déti, samostatna prace S pomuickami,
8:00 — 8:45 samostatna prace s pomickami, hygiena a pribézna svacina
8:45-9:45 spole¢na fizena Cinnost (privitani, ritudly, pisnicky, basni¢ky, kalendar,

komunitni kruh, aktualni téma, cviceni, logopedické okénko...)

9:45-11:45 uklid, prevlékani a pobyt venku

11:45-12:15 ptiprava na obéd, obéd, uklid po obédé

12:15 - 14:00 prevlékani a odpocinek déti (predskolaci individualni ptiprava na skolu)
14:00 — 14:30 stlani postylek, skladani pyzamek a odpoledni svac¢ina

14:30 - 16:00 volna hra/tvoreni/prace s pomtickami/pobyt na zahrad¢

Od 16:00 uklidové a sanita¢ni prace, ptipadné po piedchozi domluvé individualni hlidani déti.

V1. Pobyt venku

1. S ptihlédnutim k aktudlnim povétrnostnim podminkdm je v zajmu svéfenych déti, aby pfti
celodenni péci byla ¢ast jejich ¢innosti vykonavana venku (formou vychazek ¢i her).V
pribéhu pobytu venku se odpovédnost pecujici osoby neméni — tzn. je plné odpovédna
za svetené dite.

2.V ptipadé¢ ptiznivého poc€asi mohou byt venku realizovany volné hry, vylety
za poznanim apod. Pobyt venku se neuskute¢iiuje pii mrazu pod -10 °C, pfi silném
vétru, desti a pfi inverzich. Tuto skutecnost sdéli osoba povéiena rodici pii predani
ditéte.

3. Vngjsi prostory — jsou k dispozici:

- zahrada DS urcena pro pobyt a hry déti
- vefejné venkovni oplocené hiisté pro déti provozované Magistratem mésta Prerova
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VI1I. Vnitini prostory

1. Zazemi pro détskou skupinu je vytvofeno Vv souladu s Ramcovym vzdélavacim
programem pro ptedskolni vzdélavani. Prostory pro détskou skupinu byly kolaudovany v
roce 2018 k ucelu: Sluzby péce o dité v détské skupiné.

2. Vnitini prostory:

- samostatna mistnost uréena k dennimu pobytu a odpocinku déti,

- samostatna mistnost ur¢ena k dennimu pobytu a stravovani déti,

- kuchyn, Satna déti, Satna persondlu, prostory pro uklid, hygienické zafizeni pro
persondl, 2X hygienické zatizeni pro déti — vSe v souladu s hygienickymi pozadavky
na prostory a provoz détské skupiny.

Prostorové podminky umoznuji vyuku, volné hry, odpocinek, osobni hygienu s otuzovanim,
télesnd cviceni a stravovani.

VIIIl. Zdravotni péce a bezpecnost v DS

1.  Zabezpec¢nost déti v DS odpovidaji v pIné¢ mife zaméstnanci DS ato od doby pievzeti
od jejich zdkonného zastupce az do doby predani zastupci ditéte nebo jim poverené osobg.

2. Pfiprvnim vstupu do DS ma dité pravo na individualné pfizptisobeny adaptaéni rezim
tzn., Ze se rodi¢e mohou s feditelkou a vedouci DS dohodnout na nejvhodnéjsim
postupu.

3. Do DS mohou rodice piivést pouze déti zdravé, které nemaji zadné ptiznaky nemoci ¢i
infekce. Trvaly kaSel, prijem, zvraceni, v$i - to jsou pfiznaky nemoci, i kdyz dit€¢ nema
teplotu. Déti nemocné se samy neciti dobfe, bézny rezim je pro né zatézi a zarovei
piendseji infekci na dalsi zdravé déti v kolektivu a 1 na zaméstnance. V pfipadé¢ akutnich
infekénich stavi nepodavame détem zadné 1éky, jako jsou kapky proti kasli, davkovaci
sprej do nosu proti rymé apod. Pfi pfedani ditéte pecujici osob€ sdéli rodice pravdive
zpravu o zdravotnim stavu ditéte, resp. o problémech, které mélo piedesly den ¢i noc.
Zadame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k personalu DS! Vyskyt
kazdého infekéniho onemocnéni v rodin€ hlasi rodi¢e ihned feditelce organizace,
popiipadé vedouci DS (nestovice, Zloutenka, mononukledza aj.). Po vyléceni infekéniho
onemocnéni piijimame dité s potvrzenim od lékare, které namzaruci jeho plné zdravi.

4.  Pii ndhlém onemocnéni ditéte nebo pii zjisténi vyskytu v§i u ditéte v DS jsou rodice
telefonicky informovéni o daném stavu véci a jsou povinni si dité¢ co nejdiive z DS
vyzvednout.

5.V ptipadé Skolniho trazu je pecujici osoba povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v
pfipad€ nutnosti 1 nasledného Iékaiského vySetieni €i oSetfeni. Rodice jsou vyrozumeéni
bezodkladné. Skolnim trazem je tiraz, ktery se stal dit&ti pii pé¢i a uéeni a pii ¢innostech,
které s nimi ptimo souviseji, v prostorech DS od vstupu déti do prostor DS az do odchodu
z nich a kazda &innost vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni. Skolnim tirazem je rovnéz
uraz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo DS, organizovanych DS a
uskutec¢niovanych za dozoru povéiené odpovédné osoby. Jednd se zejména o urazy deéti
na vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich. Skolnim irazem neni tiraz, ktery se stane
détem na cesté¢ do DS a zpét nebo na cesté na misto nebo cestou zpét, jeZ bylo uréeno
jako shromazdisté mimo areal DS pii akcich konanych mimo DS.
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6. Ochrana pied patologickymi jevy, Sikanou a nasilim. Pecujici osoby dbaji, abyeticka
a pravni vychova, vychova ke zdravému Zzivotnimu stylu a preventivni vychova byla
vyucovéana v souladu se vzdélavacim programem DS. Pecujici osoby jsou povinny Vv
souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled nad détmi po celou dobu provozu.

7. Pecujici osoby nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfiméfené vétrani, vhodné
obleceni déti ve tfid€ i venku. Dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, prizptisobuji
délku pobytu venku danym klimatickym podminkam (slune¢ni zafeni, vitr, mraz).

8.  V celém objektu DS je zakaz koufeni.

9.  Osobni véci déti rodiCe ptinese oznacené (pyzamo, papuce, teplakovou soupravu pro
pobyt venku, tepléky, tricko, apod. pro pobyt ve tfid€). Hygienické potieby dle pozadavku
DS. Kazdé dité musi mit jiné obleceni do tfidy a jiné pro pobyt venku. Obleceni je ulozeno
v Satné ve sktinkach (boxech) oznacenych jménem ditéte. Doporuc¢ujeme dat détem do
pfihradky i ndhradni spodni pradlo. Kazdy patek si rodice odnesou obleceni ze Satny,
které¢ dité pouzivalo a pyZamo na vyprani. Pii VétSim znecisténi i v prabéhu tydne.

IX. Odpocinek, spanek

1. Spanek i odpocinek se  fidi individualnimi potiebami  déti. Neni-li  stanoveno
v dokumentu ,,Smlouva 0 pobytu ditéte v détské skupiné ™ jinak, déti odpocivaji
v poledne na piipravovanych lehatkach, ktera jsou umisténa v prostoru herny. Po spani
se provétravaji luzkoviny 1 prostor. Déti usinaji, ptipadné odpocivaji pfi ¢teni pohadky
nebo poslechu relaxac¢ni hudby.

2. Jerespektovana potteba spanku a odpocinku déti, poptipadé umoznéni klidovych
zdjmovych ¢innosti pro déti s nizsi spankovou potiebou.

X. Hygiena a Zivotosprava

1. Déti jsou nenasilnou formou vedeny kobvyklym navykiim osobni hygieny
(myti rukou po pouziti WC, pted a po jidle, po prichodu z pobytu venku apod.)

2. Kazdé dit¢ ma vlastni oznaceny rucnik, kelimek na piti, prezivky.

3. Je dbano na prevenci vyskytu respiracnich onemocnéni, a to jak pfimérenym oblékanim
déti, tak pravidelnym vétranim pii pohybovych aktivitach, spanku ¢i podle potieby
Vv pribéhu dne.

4. Rovnéz vSichni zaméstnanci dbaji na dodrzovani zasad zdravého Zivotniho stylu a tim
détem poskytovat pfirozeny vzor.

5.  OtuZovani je zajiSténo nendsilnym zplisobem — piedevsim vétranim herny, zejména pti
pohybovych aktivitach. Zaroven je vyuzivano piiznivého pocasi K pobytu venku.
Personal sleduje pfiméfenou teplotu v zatfizeni, denni teplota by se méla celorocné
pohybovat mezi 20 - 22 stupni. Pedagogové také kontroluji vhodné obleceni déti
Vv détské skupin€ i mimo ni.
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Xl. Stravovani a pitny rezim
1. V zafizeni nesmi mezi jednotlivymi jidly pfesahnout ¢asovy odstup 3 hodiny.

Strava a pitny rezim je zajiStén v nasi kuchyni v misté provozu détské skupiny. Veskery
personal, ktery jidlo pfipravuje nebo vydava, ma vystaven zdravotni prikaz a je poucen
0 hygienickych zasadach pii pfipravé a vydavani pokrmu a je fadné proskolen a disponuje
potiebnou kvalifikaci. Vzdy je kladen diraz na individualitu ditéte a jehonapt.
zdravotni omezeni (napf. alergie apod.), soucasn¢ je tomuto piizpisoben Casstravovani.
Béhem dne se déti mohou kdykoliv napit. Obsluhuje je povéfeny pracovnik zafizeni a
pouzivaji hrnicky. Je také mozné ditéti dat jeho oblibenou lahev na piti. Stiidaji se caje
bylinkové, ¢aje ovocné, ovocné §tavy a pramenita neperliva voda.Pouzité hrnicky jsou
vzdy béhem dne pravideln¢ vyménovany.

XI11. Uklid za¥Fizeni

1. Za Uklid zafizeni je odpovédny statutarni zastupce, pfipadné jim povétend osoba.
Pravidelné provadi personal povéteny uklidem, desinfekci sanitarniho zatizeni, podlah,
nabytku a hracek.

2.  Zpusob a ¢etnost uklidu:

- denni uklid - setfeni vSech podlah, vycisténi koberce vysavacem, bézny uklid
pracovnich ploch, stoli v jideln¢, umyti zadchodt, umyvadel, sprchovaciho koutu
béznymi Cisticimi prostiedky.

- tydenni, celkovy tuklid - 1x tydn¢ desinfekce omyvatelnych stén na zachodech a
dezinfikovani zachodt, podlah, skiini na potraviny, hracek, Satnich skiin¢k, dvefti a
klik

- mési¢ni uklid: dvere, otopna télesa, svitidla

- rocni, celkovy uklid — 3x rocné vSech prostor zatizeni DS vcetné oken a
vzduchotechnického zatizeni

3. Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace: pevné odpadky jsou ukladany do
uzavienych nadob a jednorazovych plastovych oballi. Odpadky se vynasi kazdy den.
Pokud mozno tfidime odpad a snazime se toto predavat détem.

XIIl. Zpisob nakladani s pradlem

1.  Vymeéna pradla a skladovani
- Ru¢niky, 1x tydné, v ptipadé potieby ihned (zajistuje DS)
- Luazkoviny, kazdé 3 tydny, Vv ptipad¢€ potieby ihned (zajistuje DS)
- Pyzamo, 1x tydné, v ptipad¢ potieby ihned (perou rodice)

XIV. Uhrady za pobyt

1. Uhrada za pobyt ditéte v zafizeni se fidi dle dokumentu ,,Smlouva 0 pobytu dit&te
v détské skupine”. Uhrady jsou piijimany v hotovosti nebo bankovnim pievodem.

2. Provozovatel poskytuje sluzby péce o dité€ na zakladé uhrady za pobyt ditéte v zafizeni
tzv. ,,8kolné“, které céaste¢né vykryva  naklady na provoz DS,
zbylé naklady jsou financovany v ramci Prispévku na provoz détské skupiny.

Détska skupina JASINKA AJORODINKA matefska skola, o.p.s.
tel: +420 734 501 655 www.rodinka.cz/jasinka
email: jasinka@rodinka.cz Jasinkova 829/4, 750 02 Pferov

Tento projekt je financovan s vyuZitim prispévku na provoz détské skupiny.
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XV. Obecna a zavérefna ustanoveni
1.  Timto provoznim fadem nejsou dotena prava a povinnosti vyplyvajici z obecné
zavaznych pravnich predpist.

2. Provozovatel je opravnén tento Provozni fad DS jednostranné dopliiovat nebo
upravovat. Je vsak povinen kazdou zménu oznamit neprodlen¢ rodi¢im.

3. Rodide se béhem dne mohou informovat o svém dit&ti na telefonnim ¢isle:
+420 734 501 655

4.  Aktualni znéni tohoto Provozniho fadu je zvefejnéno Vv prostorach DS.

Vydala: AJORODINKA matetska Skola, 0.p.s.
Schvalil: statutarni zastupce zatizeni Mgr. Ivana Cagankova
Platnost: od 1. 4. 2022
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Provozni i‘dd. kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a
zameéstnanci Skoly v souladu s § 30 odst. 1 Zakona ¢. 561/2004 Sb., je zdvazny pro zakonné
zastupce ditéte (rodice) i pro zaméstnance zarizeni DS.
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